MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ' VERSION §
. FECHA
K PROCESO GESTION JURIDICA 2017/08/23
ALCALDIA MAYOR ;
DE BOGOTA D.C. c izacién del P CODIGO
'—_*'_,sscasmmx S TABITAT aracterizacion del Proceso PS06-CPO01

RESPONSABLE
Subsecretano(a) Jurldlco(a)

OBJETIVO _ -
Asesorar y establecer lmeamlentos Jundlcos a las dependencias de la Secretaria Distrital del Habitat y a las Entidades del Sector, en relacion con la normatividad aplicable, las competencias y las funciones asignadas, por medio de

la generacion de conceptos y -realizacién de control de legalidad a los actos administrativos; asi como establecer la estrategia de defensa extrajudicial y judicial de la entidad, con el fin de salvaguardar la toma de decisiones,
prevenir el dafio antl_]undlco y umf“ icar criterios judiciales en el sector.

ALCANCE ;

lia con el andlisis y revision de la normativa aplicable, antecedentes y estrategia de defensa
ministrativos.

: Vease, érmograma

e REQUISIT oS N ORMATIVOS

g NTCGPIOOO 4210421d81823 8.4,85. Y
< INID: SIGOOI 2011: 42 ld 422g,422h 4.2.6,5.1a,5.1b, 5.1¢, 5.1d, 5., 5.

15090012008 4210 4.314d,8.1,823,84,8.5.
,7.2,73,74.

USUARIO

~PROVEEDOR ENTRADAS : ‘ , E .~ | RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
X ’ . Interno Externo

‘Interno | kExterno

PLANENGT Y\ P

IdentificarWg ri go’sw‘del pi'ooeso

Analizar y revisar Ia normatmdad :
aplicable )

Identificar estrategias de defensa judiéial
Derechos de peticion y solicitudes y extrajudicial

S de conceptos juridicos a través de
A correo electrénico institucional y | Definir y unificar criterios judiciales en
del sistema de correspondencia. |e] sector Habitat

Conceptos juridicos

Respuestas a derechos de peticion

Recursos de reposicion interpuestos|Definir parametros para el control de Archivo de Gestion
en contra de los actos legalidad de los Actos Administrativos
administrativos referentes a las  |expedidos en la SDHT Auto de pruebas
Declaratorias establecidas en el
articulo 52 de la Ley 388 de 1997 |HACER: Acto Administrativo
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Todos los procesos

" Gestion de
soluciones
‘abitacionales

) ;exgépto el de
" |Contrel de vivienday
" veeduria a las

" Curadurfas

Ciudadanos
Entidades Distritales

. Autoridédes
judiciales,

Procuraduriaf general
de lanacion :y otras
entidades.

Revocatorias directas parciales de
los Actos administrativos referentes
a las Declaratorias establecidas en
el articulo 52 de la Ley 388 de
1997

Solicitudes de interrupcion,
exclusion, prorroga o aclaracion

Notificacion de demanda
contenciosa o solicitudes de
conciliacion
Antecedentes del caso (Informacion
relacionada a la accion judicial
interpuesta)
Notificacion de la accion de tutela

Accién de Tutela

Antecedentes-del-caso-(Informacion

relacionada a la accion de tutela
interpuesta)

Actos administrativos expedidos
por el Secretario del Habitaty
demas dependencias de la-éntidad
excepto por las expedidas por la
Subsecretaria dé Inspeccion,
vigilancia y control de vivienda

Implementar estrategias de Defensa

judicial y extrajudicial

Expedir Actos Administrativos
Elaborar Conceptos

Realizar la Publicidad de los Actos
Administrativos

Prevenir el daiio antijuridico

Establecer lineamientos juridicos en las
diferentes areas de la SDHT y entidades
del sector Habitat.

VERIFICAR:

del proceso

ACTUAR: .
Generacion de planes de WejOramiento”
del proceso . ‘
Generaci6n de acciones éorfectivas
frente al resultado del seguimiento del
mapa de riesgos del proceso B

Generacién Acciones preventivas .

A
Seguimiento al Plan de Acci \ \
Seguimiento 3 ‘iesg;os 1 prycdgo

Registro en el Sistema Unico de
Informacion de Procesos
Judiciales del Distrito.

Memorando
Acta de Comité de Conciliacion

Escrito de contestacion de la

Subsecretario(a) Juridico(a) demanda

Expediente

tump]imiento de fallos en contra
de la entidad

Citacion de notificacion personal
y/o comunicacion de la

resolucion,

¢ Constancia publicacion web.

Todos los procesos
excepto el de
Control de vivienda y
veeduria a las
Curadurias

Ciudadanos

Entidades
Distritales

Autoridades
judiciales,

Procuraduria
General de la
Nacion y otras
entidades.

Partes interesadas

Comunicacion de resolucion.
Aviso de notificacién.

Constancia de notificacion
personal.

Constancia de ejecutoria

_SGS,%
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DOCUMENTACION ASOCIADA AL PROCESL-—

Véase Mapa Interactivo.

MONI]‘OREO Y SEGUIMIENTO

« Comité Directivo

*» Comit¢ SIG

. Comit% de Transparencia, Probidad y Etica de lo Piiblico
 Comité Antitramites y de Gobierno en Linea

* Comité Operativo

» Comité de Conciliacién

 Comité de Inventarios
» Comité de Seguridad de la Informacién y de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones

« Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable

* Comité de Contratacion

* Comité del Plan Institucional de Respuesta a Emergencias - PIRE
« Comité¢ Interno de Archivo

« Plan de gestion

* Mapa de riesgos

TRAMITES Y SERVICIOS
No aplica

RECURSOS

« Sisterita de informacién de Procesos Judiciales SIPROJWEB -

« Sistenia de Informacion para la Planeacion Interna (SIPI) .
« Mapa interactivo.

POLITICAS DE OPERACION
Véase numeral 4. Lineamientos o politicas de operacién en los procedimientos asociados al proce:

Elaboré

s M. GOACEO

Nombre: Martha Lucia Guerrero Camacho Nombre: Sara Lucia Perez Perdomo Nombre: Rosalba Garcés Betancur
Cargo: Contratista Cargo: Subdirectora de Programasy Cargo: Subsecretaria Juridicd

Proyectos .
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